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सूचनाको हक सàबिÛध ऐन,२०६४, को दफा ५(३) र Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ३ बमोिजम Ĥèततु गǐरएको 

कृǒष £ान केÛġ, कǒपलवèतसुँग सàबिÛधत èवतःĤकाशन 

(Pro-active Disclosure) 

 
 

२०8२ साल Įावण ०१ गते देिख २०8२ असोज मसाÛतसàम 

Ĥकाशक 
लिुàबनी Ĥदेश सरकार 

कृǒष, भǓूम åयवèथा तथा सहकारȣ मÛğालय 
कृǒष ǒवकास Ǔनदȶशनालय 

कृǒष £ान केÛġ, कǒपलवèत ु
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१. कृǒष £ान केÛġ, कǒपलवèतकुो èवǽप तथा ĤकृǓतः 
देश संघीय Ĥणालȣमा Ĥबेश गरȣ सकेको पǐरĤेêयमा त×काǓलन केिÛġय शासन åयवèथालाई नेपालको संǓबधान २०७२ को मम[ र 
भावना अनसुार नेपाल सरकार, मिÛğपǐरषदको Ǔमती २०७५/०३/३२ को Ǔनण[य अनसुार Ĥदेश सरकार, भǓूम åयवèथा, कृǒष तथा 
सहकारȣ मÛğालय, Ĥदेश नं. ५ मातहत कृǒष £ान केÛġ कǒपलवèत ु२०७५/०५/२5 गते यस कृǒष £ान केÛġ, कǒपलवèतकुो 
èथापना भएको हो। ǓबǓधवत ǽपमा काया[लयको उदघाटन २०७५ भाġ 25 गते माननीय मÛğी Įी आरती पौडेल Ïयूबाट यस 
िजãलाको Ĥदेश माननीय Ïयूहǽको उपिèथतीमा सàपǏ भएको हो । 

 उƧæेयः 
 कृǒष ¢ेğमा आधǓुनक ĤǒवǓधको Ĥयोग गदȷ उ×पादन तथा उ×पादक×व अǓभबǒृƨ गनȶ। 

 कृषकहǽको ĤǓतèपधा[तमक ¢मता ǒवकास गरȣ ĤǒवǓध हèतानÛतरण गनȶ 
 कृǒष ĤǒवǓध Ĥसारको माÚयमबाट खाƭ सरु¢ामा टेवा पयुा[उने। 

 कृǒषजÛय उƭोगलाई ǒवकास तथा Ĥवƨ[न गनȶ। 
 

२.कृǒष £ान केÛġ, कǒपलवèतकुो काम, कत[Þय र अǓधकार 
 कृǒष ¢ेğमा आधǓुनक ĤǒवǓधको Ĥयोग गदȷ ĤǓतèपधा[तमक ¢मता हाǓसल गरȣ उ×पादन र उ×पादक×व अǓभबǒृƨ गनु[का साथै 

कृǒषजÛय उƭोगलाई Ĥवƨ[न गनȶ। 

 èथानीय समèयामा आधाǐरत स-साना अÚययन पǐर¢ण तथा ßयाǓलडेशन पǐर¢ण सʶालन गनȶ । 

 बालȣ संर¢ण, माटो तथा मलखाद र बीउǓबजन सàबिÛध सामाÛय Ĥयोगशाला सेवा सʶालन गनȶ । 

 Ĥदेश र èथानीय तहमा काय[रत ĤाǓबǓधक तथ Þयाबसाǒयक कृषक र Þयबसायीहǽको लाǓग कृǒष सàबÛधी ǒविशƴीकृत £ान, 
Ǔसप आदान Ĥदान तथा ताǓलम सʶालन गनȶ । 

 èथानीय तहको ĤाǓबǓधकहǽलाई ǒवशेष£ ĤाǓबǓधक सेवा टेवा Ĥदान गनȶ । 

 Ĥदेश अÛतरगत सʶालन हनुे संघीय कृǒष ǒवकास काय[Đम /आयोजनाको समÛवय तथा सàपक[  ǓबÛदकुो ǽपमा काय[ गनȶ । 

 Ĥदेश सरकार माफ[ त सʶालन हनुे कृǒष ǒवकास काय[Đम/ आयोजना सʶालनमा Ĥदेश सरकारलाई सहयोग गनȶ गराउने। 

 कृǒष आǓथ[क मह×वका èथाǓनय कृǒष जैǓबक ǒवǒवधताको पǒहचान, संर¢ण र उपयोग गनȶ । 

 नेपाल कृǒष अनसंुधान पǐरषदको बाıय अनसंुधान èथल (Outreach Site) को ǽपमा काय[ गनȶ । 

 बीउǓबजन तथा उǏत नƲको लाǓग Įोत केÛġको ǽपमा काय[ गनȶ । 

 èथाǓनय तह र काय[रत जनशिƠको ¢मता अǓभबǒृƨ Ǔबकास सàबÛधी काय[ गनȶ । 

 राǒƶय कृǒष आधǓुनकȧकरण पǐरयोजना अÛतरगत पकेट, Þलक, जोन तथा सपुरजोनहǽको लाǓग ĤाǓबǓधक सेवा टेवा Ĥदान 
गनȶ ।  

 एĒो इकोलोिजकल जोन अनसुारको ĤथǓमकता ĤाƯ बालȣ बèत ुǓबकासको योजना, मãुय अǓभबǒृƨ Įृखला Ǔबकास तथा 
काय[Ûवयनको समÛवकारȣ भǓूमका खेãने । 

 कृǒष èनातक तथा जे.टȣ. र जे.टȣ.ए. कोष[ अÚययनरत ǒवधाथȸका लाǓग इÛटन[ Ǔसप काय[Đम सʶालन गनȶ । 

 èथानीय तहका कृǒष ǒवकासका इकाईहǽबाट कृǒष सàबÛधी तØयाǋ संकलन तथा अÚयावǓधक गनȶ साथै संकǓलत तØयाǋ 
Ĥदेश र संधीय Ǔनकायहǽमा पठाउने । 

 िजãला Ǔभğ कृǒष उƭम तथा åयवसाय सʶालन गन[ चाǒहनेहǽका लाǓग åयवसाय ǒवकास सेवा उपलÞध गराउने। 

 समèया पǒहचान तथा समाधानका लाǓग घिुàत सेवा सʶालन गनȶ । 

 कृǒष ǒवकास तथा Ĥसार काय[मा संलÊन सरकारȣ, गैर सरकारȣ संèथा तथा अÛय Ǔनकायहǽसंग समÛवय एवं सहकाय[ गनȶ । 

 समĒ कृǒष ǒवकासको Ǔबषयमा Ĥदेश र èथाǓनय तह Ǔबच पलुको काय[ गनȶ । 

 Ĥदेश मÛğालयले तोकेको अÛय काय[ गनȶ । 

३. कृǒष £ान केÛġ, कǒपलवèतमुा रहने कम[चारȣ संÉया र काय[ Ǔबबरणः 
कृषकहǽलाई कृǒष सàबÛधी सव[प¢ीय ĤाǓबǓधक सहयोग पयुा[उन कृǒष £ान केÛġको èथापना तथा संगठन संरचनाको åयबèथा 
गǐरएको छ।अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाǋ शाखा, Ǔबशेष£ सेवा शाखा, ताǓलम तथा Ĥशार शाखा गरȣ ३ वटा ĤǓबǓधक शाखाहǽ 
रहेका छन ् भने यसको अǓतǐरƠ Ĥशासन शाखा अÛतरगत èटोर शाखा र आǓथ[क Ĥशासन शाखा पǓन रहेका छन ्। उãलेिखत 
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ĤाǓबǓधक शाखाहǽको Ĥमखुको ǽपमा अǓधकृत èतरका र अÛय èतरका कम[चारȣहǽले काया[लय Ĥमखु ĤǓत जवाफदेहȣ बǏे Ĥावधान 
रहेकोछ।ǓबǓभǏ शाखाबाट सàपादन गरȣने काय[हǽ तथा िजàमेवारȣ Ǔनàनानसुार Ĥèततु गरȣएकोछ। 

 
3.1 हालको संगठन संरचनाः- 

Đ.स. पद तथा Įेणी/तह संÉया कैǒफयत Đ.स. पद तथा Įेणी/तह संÉया कैǒफयत 

१. काया[लय Ĥमखु अǓधकृतèतर नवɋ (कृǒष ĤाǓबǓधक) समहुकृत नहनुे १  

२. Ǔबशेष£ सेवा शाखा ३. अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाङ शाखा 
 बागबानी ǒवकास अǓधकृत 

अǓधकृतèतर आठɋ (कृǒष 
ĤाǓबǓधक) बागवानी  

१   कृǒष अथ[ ǒव£ अǓधकृत 
अǓधकृतèतर सातौ/आठɋ 
(कृǒष ĤाǓबǓधक) एग.ृइको. 

१ 1 ǐरƠ 

 
 
 

बालȣ संर¢ण अǓधकृत 
अǓधकृतèतर सातɋ/आठɋ 
(कृǒष ĤाǓबǓधक) बालȣ संर¢ण 

१   अǓधकृत अǓधकृतèतर छैटɋ 
(कृǒष ĤाǓबǓधक) बालȣ 
संर¢ण 

१  

 बालȣ ǒवकास अǓधकृत 
अǓधकृतèतर सातɋ/आठɋ 
(कृǒष ĤाǓबǓधक) बालȣ ǒवकास 

१ 1 ǐरƠ     

 रा.अनं.Ĥ.Ĥा. (कृǒष ĤाǓबǓधक) 
बागबानी 

1 1 ǐरƠ     

 जàमा 4 २ ǐरƠ  जàमा २ १ ǐरƠ 

४. ताǓलम तथा Ĥसार शाखा   ५. Ĥशासन शाखा   

 बǐरƵ कृǒष Ĥसार अǓधकृत 
अǓधकृतèतर आठɋ (कृǒष 
ĤाǓबǓधक) कृǒष Ĥसार 

१   सह-लेखापाल (सहायकèतर 
चौथो, Ĥशासन लेखा) 

१  

 अǓधकृत अǓधकृतèतर छैटɋ 
(कृǒष ĤाǓबǓधक) कृǒष Ĥसार 

१ 1 ǐरƠ  सहायक (सहायकèतर पाचɋ, 
सामाÛय Ĥशासन) 

१  

 अǓधकृत अǓधकृतèतर छैटɋ 
(कृǒष ĤाǓबǓधक) एĒी इको 

१ 1 ǐरƠ  हलकुा सवारȣ चालक 
(Ĥशासन,Įेणी Ǔबǒहन) 

१  

     काया[लय सहयोगी 
(Ĥशासन,Įेणी Ǔबǒहन) 

३ 2 जना 
करारमा 
रहेका 

 जàमा ३   जàमा ६  

 जàमा दरबÛदȣ १6 जना / ǐरƠ ५ जना  

 

3.2 काया[लय Ĥमखु र ǒवषयगत कम[चारȣहǽको काय[ Ǔबभाजनः-  

काया[लय Ĥमखुः- Įी घनæयाम चौधरȣ 
अǓधकृतèतर दशɋ, क.स.नं. १९५०४१  
 काया[लयको लêय र उƧेæय अनसुार बाǒष[क काय[Đमलाई Ĥभावकारȣ ǽपमा सʶालन गनȶ ।  
 आफु मातहतका      कम[चारȣहǽलाई पǐरचालन गनȶ/गराउने । 
 आफु मातहतका कम[चारȣहǽको नǓतजा मलुक र गणुèतरȣय बनाउन आवæयक Ǔनदȶशन, सपुǐरबे¢ण, ǓनयÛğण र सहयोग 

गनȶ। 
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 सʶाǓलत काय[Đमहǽको ǓनयǓमत अनगुमन, Ǔनǐर¢ण तथा मãुयाङकन गरȣ ĤाƯ पƵृ पोषणहǽलाई Ĥभावकारȣ ǽपमा 
काया[Ûवयन गनȶ/गराउने । 

 कम[चारȣ तथा कृषकहǽको गनुासो सǏुे र ĤाƯ गनुासो उपर Ǔनण[य गरȣ काया[Ûवयन गनȶ । 
 सरोकारवाला Ǔनकायहǽसंग आबæयक समÛवय, सहकाय[ र साझेदारȣ गनȶ । 
 ǓबǓभǏ शाखाका कम[चारȣहǽको काय[ सàपादनको मãुयाङकन गनȶ । 
 काया[लयको आǓथ[क कारोवारको लाǓग आदेश तथा सʶालन गनȶ । 
 काय[रत कम[चारȣहǽको Ǔनयमानसुार Ǔबदा तथा काज िèवकृत गनȶ । 
 काय[Đम सàबÛधी गनुासो सǏेु र समाधानको पहल गनȶ । 

 

ǒवशेष£ सेवा शाखा 
Įी स×यराम हǐरजन, क.स.नं. 138605 

बालȣ संर¢ण अǓधकृत (अǓधकृतèतर आठɋ) 
 Ǔबशेष£ सेवा शाखामा िजàमेवारȣ रहȣ शाखा Ĥमखु तथा अÛय कम[चारȣहǽसँग समÛवय गरȣ काय[ĐमहǾ Ĥभावकारȣ Ǿपमा 

संचालन गनȶ । 

 िजàमेवारȣ पाएका काय[Đमहǽ संचालन गनȶ गराउने । 

 बाǒष[क तथा बहबुǒष[य योजना तजु[मा काय[मा अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाǋ शाखालाई सझुाव Ǒदने तथा सहयोग गनȶ । 

 आÝनो शाखाको माǓसक, चौमाǓसक तथा वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदनहǽ Ĥ×येक मǒहनाको २ गते Ǔभğ अǓनबाय[ Ǿपमा तयार गरȣ 
अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाǋ शाखालाई उपलÞध गनȶ गराउने । 

 समय सापे¢ र Ǔबशेष ĤकृǓतका ǒवशेष£ ĤाǒवǓधक सेवा टेवा Ĥदान गनȶ गराउने। 

 ताǓलम तथा गोǒƵहǽमा सयोजक |/सहजकता[को भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ । 

 समय समयमा काय[Đमहǽको अनगुमन Ǔनǐर¢ण गनȶ तथा बèतिुèथǓत बारे काया[लय Ĥमखु सम¢ ĤǓतबेदन पेश गनȶ।  
 काया[लयमा भएको िजÛसी सर सामानहǾको बेला बेलामा अनगुमन Ǔनरȣ¢ण गरȣ रेखदेख तथा सरु¢ामा सहयोग गनȶ 

गराउने।  

 बालȣ संर¢ण सàबÛधी सàपूण[ काय[हǾ गनȶ गराउने  

 काया[लय Ĥमखुले तोकेका अÛय काय[हǽ गनȶ गराउने लगायत सिुàपएका िजàमेवारȣहǾ समेत Ǔनबा[ह गनȶ। 

 

Įी िशवलाल िघǓमरे, कम[चारȣ संकेतः 182487 

बागवानी ǒवकास अǓधकृत(अǓधकृतèतर आठɋ) 
 

 Ǔबशेष£ सेवा शाखाको िजàमेवारȣ Ǔलई आफु मातहतका कम[चारȣहǽसँग समÛवय गरȣ काय[ĐमहǾ Ĥभावकारȣ Ǿपमा 
संचालन गनȶ । 

 शाखामा रहेको कम[चारȣहǽलाई आवæयकता अनसुार ǓबǓभǏ काय[Đमहǽको िजàमेवारȣ Ǒदने र उƠ काय[Đमहǽ संचालन 
गन[ आवæयक सहयोग गनȶ । 

 बाǒष[क तथा बहबुǒष[य योजना तजु[मा काय[मा अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाǋ शाखालाई सझुाव Ǒदने तथा सहयोग गनȶ । 

 आÝनो शाखाको माǓसक, चौमाǓसक तथा वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदनहǽ Ĥ×येक मǒहनाको २ गते Ǔभğ अǓनबाय[ Ǿपमा तयार गरȣ 
अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाǋ शाखालाई उपलÞध गनȶ गराउने । 

 समय सापे¢ र Ǔबशेष ĤकृǓतका ǒवशेष£ ĤाǒवǓधक सेवा टेवा Ĥदान गनȶ गराउने। 

 ताǓलम तथा गोǒƵहǽमा सयोजक |/सहजकता[को भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ । 

 आफु मातहतका कम[चारȣहǽको काय[ सàपादन मूãयाङकन गनȶ । 

 काया[लय पǐरसरमा आलंकाǐरक ǓबǾवाहǾको रोपण तथा संर¢ण गनȶ गराउने । 

 समय समयमा काय[Đमहǽको अनगुमन Ǔनǐर¢ण गनȶ तथा बèतिुèथǓत बारे काया[लय Ĥमखु सम¢ ĤǓतबेदन पेश गनȶ।  
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 काया[लयमा भएको िजÛसी सर सामानहǾको बेला बेलामा अनगुमन Ǔनरȣ¢ण गनȶ तथा सरु¢ामा सहयोग गनȶ गराउने  

 बागबानी संग सàबिÛधत काय[हǾ गनȶ गराउने  

 काया[लय Ĥमखुले लाए अıाएका अÛय काय[हǽ गनȶ गराउने लगायत सिुàपएका िजàमेवारȣहǾ समते Ǔनबा[ह गनȶ। 

 

 

Įी ...................., कम[चारȣ संकेतः ............ ǐरƠ 

बालȣ ǒवकास अǓधकृत (अǓधकृतèतर सातौ/आठɋ) 
 
 बालȣ ǒवकास सàबÛधी िजàमेवारȣ Ǔलई आफु मातहतका कम[चारȣ तथा अÛय शाखाहǾसगँ समÛवय तथा सहकाय[ गरȣ 

काय[ĐमहǾ Ĥभावकारȣ Ǿपमा संचालन गनȶ गराउने। 
 शाखामा रहेका कम[चारȣहǾलाई आवæयकता अनसुार ǓबǓभǏ काय[Đमहǽको िजàमेवारȣ Ǒदने र उƠ काय[Đमहǽ संचालन 

गन[ आवæयक सहयोग गनȶ । 
 काय[Đम तथा बजेट तजु[मा र ĤगǓत ĤǓतबेदन तयारȣ गनȶकाय[मा अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाǋ शाखालाई सझुाव Ǒदने तथा 

सहयोग गनȶ। 
 आÝनो शाखाको माǓसक, चौमाǓसक तथा वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदनहǾ Ĥ×येक मǒहनाको २ गते Ǔभğ अǓनवाय[ Ǿपमा तयार गरȣ 

अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाǋ शाखालाई उपलÞध गनȶ गराउने । 
 समय सापे¢ र Ǔबशेष ĤकृǓतका ǒवशेष£ ĤाǒवǓधक सेवा टेवा Ĥदान गनȶ गराउने। 
 ताǓलम तथा गोǒƵहǽ संचालनमा सहयोगीको भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ । 
 आफु मातहतका कम[चारȣहǽको काय[ सàपादन मूãयाǋन गनȶ । 
 समय समयमा काय[ĐमहǾको अनगुमन Ǔनǐर¢ण गनȶ तथा बèतिुèथǓत बारे काया[लय Ĥमखु सम¢ ĤǓतबेदन पेश गनȶ। 
 काया[लय Ĥमखुले लाए अıाएका अÛय काय[हǾ गनȶ गराउने लगायत सिुàपएका िजàमेवरȣहǽ समेत Ǔनबा[ह गनȶ।                   

 

 

Įी ...................., क.स.नं. ...........ǐरƠ 

रा.प.अनं.Ĥ.Ĥा.बागवानी 
 माǓसक, चौमाǓसक तथा बाǒष[क ĤगǓत लगायतका ĤǓतवेदनहǾ तयारȣ तथा वाǒष[क योजना तजु[माको लाǓग आवæयक तØयाǋ 

संकलन काय[मा शाखा Ĥमखुलाई सहयोग गनȶ । 
 बागबानी लगायत कृǒष åयवसाय संग सàबिÛधत ĤाǒवǓधक सेवा संचालन गनȶ । 
 काया[लयको बाǒष[क पिुèतका तथा Ĥोफाईल, ĤाǒवǓधक पिुèतका र Ĥचार Ĥसार सामाĒी तयार गन[ सहयोग गनȶ । 
 ताǓलम तथा गोǒƵहǾ संचालनमा सहजकता[को भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ । 
 तालकु Ǔनकाय तथा अÛय सरोकारवाला ǓनकायहǾबाट माग भए अनसुारका सàबिÛधत सूचना, तØयाǋ ĤǓतवेदन लगायतका 

ǒववरणहǾ समयमै उपलÞध गराउने । 
 काया[लय तथा सàबिÛधत शाखाका मह×वपणु[ कागजात, सचुना तथा जानकारȣहǾ फाईल गरȣ चèुत दǾुèत Ǿपमा राơ े। 
 काया[लयको पोƴर Ǔलफलेट, पàपलेट, बकुलेट लगायत ĤाǒवǓधक ĤकाशनहǾ र Ĥोफाईल तयारȣ गन[ लेख रचना र तØयाǋ 

उपलÞध गराउने । 
 ǓनयǓमत अनगुमन तथा Ǔनǐर¢ण गरȣ काया[लयमा ĤǓतवेदन पेश गनȶ । 
 कृǒष ओ.जे.ǒट. काय[Đममा जे.ǒट./जे.ǒट.ए. हǽलाई पǐरचालन गनȶ । 
 बागबानी संग सàबिÛधत काय[हǾ गनȶ । 
 काया[लय Ĥमखु तथा आफु भÛदा माǓथãलो तहका कम[चारȣले लाए अıाएको अÛय काय[ गनȶ गराउने र पाएको िजàमेवारȣ 

Ǔनबा[ह गनȶ। 
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अÚययन परȣ¢ण तथा तØयाǋँ शाखा 
Įी िशवलाल िघǓमरे, क.स.नं.  

अǓधकृत (अǓधकृतèतर आठɋ) 
माǓसक, चौमाǓसक, बाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदनहǾ तथा वाǒष[क योजना तजु[मा तयारȣको लाǓग आवæयक तØयाǋ संकलन काय[ लगायत 
अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाǋ शाखाबाट संचालन गनȶ काय[ गनȶ। 
 काया[लयको बाǒष[क पिुèतका तथा Ĥोफाईल, ĤाǒवǓधक पिुèतका र Ĥचार Ĥसार सामाĒी तयार गन[ सहयोग गनȶ । 
 ताǓलम तथा गोǒƵहǾ संचालनमा संयोजक/सहजकता[को भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ । 
 तालकु Ǔनकाय तथा अÛय सरोकारवाला ǓनकायहǾबाट माग भए अनसुारका सचुना, तØयाǋ, ĤǓतवेदन लगायतका ǒववरणहǾ 

समयमै उपलÞध गराउने । 
 काया[लयका मह×वपणु[ कागजात, सचुना तथा जानकारȣहǾ फाईल गरȣ चèुत दǾुèत Ǿपमा राơ े। 
 काया[लयको पोƴर Ǔलफलेट, पàपलेट, बकुलेट लगायत ĤाǒवǓधक ĤकाशनहǾ र Ĥोफाईल तयारȣ गन[ लेख रचना र तØयाǋ 

उपलÞध गराउने । 
 ǓनयǓमत अनगुमन तथा Ǔनǐर¢ण गरȣ काया[लयमा ĤǓतवेदन पेश गनȶ । 
 कृǒष ओ.जे.ǒट. काय[Đममा जे.ǒट./जे.ǒट.ए. हǽलाई पǐरचालन गनȶ । 
 आवæयकता अनसुार èथालगत Ǿपमा पलाÛट िÈलǓनक लगायत आकिèमक बालȣ संर¢ण सेवा समेतसंचालन गनȶ । 
 मौरȣ पालन, Íयाउ खेती र रेशम खेती Ĥव[धन काय[Đममा सहयोग गनȶ । 
 èथानीय तह,लगायत अÛय सरोकारवाला ǓनकायहǾसंग समÛवय तथा सहकाय[ गरȣ कृǒष Ĥव[धनकाय[ĐमहǾ संचालन गनȶ ।  
 काया[लय Ĥमखु र आफु भÛदा माथीãलो तहका कम[चारȣले लाए अıाएको अÛय काय[ गनȶ र पाएको िजàमेवारȣ Ǔनबा[ह 

गनȶ/गराउने । 
 

Įी लवकुश कुमȸ , क.स.नं. ........................  

बालȣ अǓधकृत (अǓधकृतèतर छैटɋ) 
 माǓसक, चौमाǓसक, बाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदनहǾ तथा वाǒष[क योजना तजु[मा तयारȣको लाǓग आवæयक तØयाǋ संकलन काय[ 

लगायत अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाǋ शाखाबाट संचालन गनȶ काय[ गनȶ। 
 बालȣ संर¢ण, सàबÛधी ĤाǒवǓधक सेवा Ĥदान गनȶ । 
 काया[लयको बाǒष[क पिुèतका तथा Ĥोफाईल, ĤाǒवǓधक पिुèतका र Ĥचार Ĥसार सामाĒी तयार गन[ सहयोग गनȶ  
 ताǓलम तथा गोǒƵहǾ संचालनमा सहजकता[को भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ । 
 तालकु Ǔनकाय तथा अÛय सरोकारवाला ǓनकायहǾबाट माग भए अनसुारका सचुना, तØयाǋ, ĤǓतवेदन लगायतका ǒववरणहǾ 

समयमै उपलÞध गराउने । 
 काया[लयका मह×वपणु[ कागजात, सचुना तथा जानकारȣहǾ फाईल गरȣ चèुत दǾुèत Ǿपमा राơ े। 
 काया[लयको पोƴर Ǔलफलेट, पàपलेट, बकुलेट लगायत ĤाǒवǓधक ĤकाशनहǾ र Ĥोफाईल तयारȣ गन[ लेख रचना र तØयाǋ 

उपलÞध गराउने । 
 ǓनयǓमत अनगुमन तथा Ǔनǐर¢ण गरȣ काया[लयमा ĤǓतवेदन पेश गनȶ । 
 कृǒष ओ.जे.ǒट. काय[Đममा जे.ǒट./जे.ǒट.ए. हǽलाई पǐरचालन गनȶ । 
 आवæयकता अनसुार èथालगत Ǿपमा पलाÛट िÈलǓनक लगायत आकिèमक बालȣ संर¢ण सेवा समेतसंचालन गनȶ । 
 मौरȣ पालन, Íयाउ खेती र काय[Đममा सहयोग गनȶ । 
 èथानीय तह,लगायत अÛय सरोकारवाला ǓनकायहǾसंग समÛवय तथा सहकाय[ गरȣ कृǒष Ĥव[धनकाय[ĐमहǾ संचालन गनȶ ।  
 काया[लय Ĥमखु र आफु भÛदा माथीãलो तहका कम[चारȣले लाए अıाएको अÛय काय[ गनȶ र पाएको िजàमेवारȣ Ǔनबा[ह गनȶ । 

 

कृǒष Ĥसार तथा ताǓलम शाखा 
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Įी राम सरुत पाल, कम[चारȣ संकेत नं. 176732 

बǐरƵ कृǒष Ĥसार अǓधकृत  
 कृǒष Ĥसार तथा ताǓलम शाखाको िजàमेवारȣ Ǔलई आफु मातहतका कम[चारȣ तथा अÛय शाखाहǾसँग समÛवय तथा सहकाय[ 

गरȣ काय[ĐमहǾ Ĥभावकारȣ Ǿपमा संचालन गनȶ गराउने। 
 शाखामा रहेका कम[चारȣहǾलाई आवæयकता अनसुार ǓबǓभǏ काय[Đमहǽको िजàमेवारȣ Ǒदने र उƠ काय[Đमहǽ संचालन 

गन[ आवæयक सहयोग गनȶ । 
 काय[Đम तथा बजेट तजु[मा र ĤगǓत ĤǓतबेदन तयारȣ गनȶ काय[मा अÚययन परȣ¢ण तथा तØयाǋ शाखालाई सझुाव Ǒदने तथा 

सहयोग गनȶ। 
 आÝनो शाखाको माǓसक,चौमाǓसक तथा वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदनहǾ Ĥ×येक मǒहनाको २ गते Ǔभğ अǓनवाय[ Ǿपमा तयार गरȣ 

अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाǋ शाखालाई उपलÞध गनȶ गराउने । 
 समय सापे¢ र Ǔबशेष ĤकृǓतका ǒवशेष£ ĤाǒवǓधक सेवा टेवा Ĥदान गनȶ गराउने। 
 ताǓलम तथा गोǒƵहǽ संचालनमा संयोजक-सहजकता[को भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ । 
 माटो तथा मलखाद र ǓबउǓबजन सàबिÛध सामाÛय Ĥयोगशाला सेवा संचालन गनȶ । 
 ǒकसान कल सेÛटर संचालन गनȶ तथा काया[लयसंग सàबिÛधत सामािजक सʷाल संचालन गनȶ गराउने । 
 आफु मातहतका कम[चारȣहǽको काय[ सàपादन मूãयाǋन गनȶ । 
 समय समयमा काय[ĐमहǾको अनगुमन Ǔनǐर¢ण गनȶ तथा बèतिुèथǓत बारे काया[लय Ĥमखु सम¢ ĤǓतबेदन पेश गनȶ। 
 èनातक कृǒष ईÛटन[हǽलाई पǐरचालन तथा सहिजकरण गनȶ गराउने। 
 काया[लय Ĥमखुले लाए अıाएका अÛय काय[हǾ गनȶ गराउने लगायत सिुàपएका िजàमेवरȣहǽ समेत Ǔनबा[ह गनȶ।  

 

Įी ......................., क.स.नं. ............... 
Ĥा.स./अǓधकृत ǐरƠ 
 माǓसक, चौमाǓसक तथा बाǒष[क ĤगǓत लगायतका ĤǓतवेदनहǾ तयारȣ तथा वाǒष[क योजना तजु[माको लाǓग आवæयक तØयाǋ 

संकलन काय[मा शाखा Ĥमखुलाई सहयोग गनȶ । 
 बागबानी लगायत कृǒष åयवसाय संग सàबिÛधत ĤाǒवǓधक सेवा संचालन गनȶ । 
 काया[लयको बाǒष[क पिुèतका तथा Ĥोफाईल, ĤाǒवǓधक पिुèतका र Ĥचार Ĥसार सामाĒी तयार गन[ सहयोग गनȶ । 
 ताǓलम तथा गोǒƵहǾ संचालनमा सहजकता[को भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ । 
 तालकु Ǔनकाय तथा अÛय सरोकारवाला ǓनकायहǾबाट माग भए अनसुारका सàबिÛधत सूचना, तØयाǋ ĤǓतवेदन लगायतका 

ǒववरणहǾ समयमै उपलÞध गराउने । 
 काया[लय तथा सàबिÛधत शाखाका मह×वपणु[ कागजात, सचुना तथा जानकारȣहǾ फाईल गरȣ चèुत दǾुèत Ǿपमा राơ े। 
 काया[लयको पोƴर Ǔलफलेट, पàपलेट, बकुलेट लगायत ĤाǒवǓधक ĤकाशनहǾ र Ĥोफाईल तयारȣ गन[ लेख रचना र तØयाǋ 

उपलÞध गराउने । 
 ǓनयǓमत अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण गरȣ काया[लयमा ĤǓतवेदन पेश गनȶ । 
 कृǒष ओ.जे.ǒट. काय[Đममा जे.ǒट./जे.ǒट.ए. हǽलाई पǐरचालन गनȶ । 
 कृǒष Ĥसार संग सàबिÛधत काय[हǾ गनȶ । 
 काया[लय Ĥमखु तथा आफु भÛदा माǓथãलो तहका कम[चारȣले लाए अıाएको अÛय काय[ गनȶ गराउने र पाएको िजàमेवारȣ 

Ǔनबा[ह गनȶ। 
 

Įी.........................., क.स.नं. .......................... 
अǓधकृत (अǓधकृतèतर छैटɋ) ǐरƠ 
 Ĥसार तथा ताǓलम शाखा तथा अÛय शाखाहǾसँग समÛवय एवं सहकाय[ गरȣ काय[ĐमहǾ Ĥभावकारȣ Ǿपमा संचालन गनȶ 

गराउने। 
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 शाखामा रहेका कम[चारȣहǾलाई आवæयकता अनसुार ǓबǓभǏ  काय[Đमहǽ संचालन गन[ आवæयक सहयोग गनȶ । 
 काय[Đम तथा बजेट तजु[मा र ĤगǓत ĤǓतबेदन तयारȣ गनȶ काय[मा अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाǋ शाखालाई सझुाव Ǒदने तथा 

सहयोग गनȶ। 
 आÝनो शाखाको माǓसक, चौमाǓसक तथा वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदनहǾ Ĥ×येक मǒहनाको २ गते Ǔभğ अǓनवाय[ Ǿपमा तयार गरȣ 

अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाǋ शाखालाई उपलÞध गनȶ गराउने । 
 समय सापे¢ र Ǔबशेष ĤकृǓतका ǒवशेष£ ĤाǒवǓधक सेवा टेवा Ĥदान गनȶ गराउने। 
 ताǓलम तथा गोǒƵहǽ संचालनमा सयोजक-सहजकता[को भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ । 
 ǒकसान कल सेÛटर संचालन गनȶ तथा काया[लयसंग सàबिÛधत सामािजक सʷाल संचालन गनȶ गराउने । 
 समय समयमा काय[ĐमहǾको अनगुमन Ǔनǐर¢ण गनȶ तथा बèतिुèथǓत बारे काया[लय Ĥमखु सम¢ ĤǓतबेदन पेश गनȶ। 
 èनातक कृǒष ईÛटन[हǽलाई पǐरचालन तथा सहिजकरण गनȶ गराउने।काया[लय Ĥमखुले लाए अıाएका अÛय काय[हǾ गनȶ 

गराउने लगायत सिुàपएका िजàमेवरȣहǽ समेत Ǔनबा[ह गनȶ।                                            Įी 
आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

Įी नबीन खनाल, सह-लेखापाल (चौथो)  
 आǓथ[क Ĥशासन सàबिÛध सझुाव/राय Ĥदान गनȶ । 
 लेखा पǐर¢ण गराउने । 
 बेǾज ुलगत राơ,े बेǾज ुहनु नǑदने पहल गनȶ र बेǾज ुसàपǐर¢ण तथा फछ[यौट गराउने । 
 बजेट तथा काय[Đम तजु[मा काय[मा आवæयक सझुाव Ǒदने तथा सहयोग गनȶ। 
 बजेट Ǔनकासा माग गनȶ र ǓमतÞययी तरȣकाले बजेट खच[ गनȶ । 
 आǓथ[क कारोवारको Įेèता चèुत दǽुèत राơ े। 
 आǓथ[क Ĥशासन सàबिÛध अÛय काम गनȶ । 
 आवæयकता अनसुार अनगुमन तथा Ǔनǐर¢ण गरȣ काया[लयमा ĤǓतवेदन पेश गनȶ । 
 माǓसक/चौमाǓसक तथा वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन तयारȣमा सझुाव Ǒदने तथा सहयोग गनȶ । 
 तालकु Ǔनकाय लगायत सàबिÛधत अÛयबाट माग भएका लेखा सàबिÛधत Ǒदन आवæयक भएका ǒववरणहǾ सूचना अǓधकारȣ 

माफ[ त उपलÞध गराउने । 
 काया[लय Ĥमखु र आफु भÛदा माǓथãलो तहका कम[चारȣले लाए अıाएको अÛय काय[ गनȶ र पाएको िजàमेवारȣ Ǔनबा[ह गनȶ । 

 

Įी पंकज उपाÚयाय, कम[चारȣ संकेत नं.219467 

सहायक (सहायकèतर पाचɋ) 
 कम[चारȣहǽको दैǓनक हािजरȣ, Ǔबदा, काज åयविèथत राơ ेर िचठȤ पğहǽको दता[ चलानी गनȶ । 
 कम[चारȣहǽको ÞयिƠगत ǒववरण चèुत दǾुèत राơ,े कम[चारȣहǽको काय[ सàपादन मूãयाङकन फाराम Ĥ×येक आǓथ[क बष[को 

साउन ७ गते Ǔभğ भन[ लगाई दता[ गरȣ राơ,े कम[चारȣहǽको सàपǓत ǒववरण समयमै भन[ लगाई सàबिÛधत Ǔनकायलाई 
पठाउन Þयवèथा गनȶ । 

 काया[लयको िजÛसी सामानहǽको Įेèता अƭावǓधक गरȣ सरुि¢त राơ ेर ǓनयǓमत ǽपमा िजÛसी Ǔनǐर¢ण गनȶ गराउने काय[मा 
सहयोग गनȶ । 

 काया[लयको माग फाराम, खǐरद आदेश र दािखला ĤǓतवेदन समयमै तयार तथा अƭावǓधक गनȶ । 
 काया[लय र काया[लयका काय[Đम संचालनका लाǓग ǓबǓभǏ ĤकृǓतहǽका ǒटÜपणीहǾको उठान गरȣ टुǍो लगाउने । 
 काया[लयको दरबÛदȣ ǒववरण, ǐरƠ कम[चारȣ ǒववरण तयार गनȶ र तालकु Ǔनकायहǽमा आवæयकता अनसुार पदपǓुत[को लाǓग 

कम[चारȣ माग दरबÛदȣ पठाउने Þयवèथा Ǔमलाउने । 
 काया[लयको भौǓतक चल/अचल सàपǓतको Įेèता अƭावǓधक गरȣ सरुि¢त साथ राơ े। 
 कम[चारȣहǽको रमाना, èवागत र ǒवदाई सàबिÛध आवæयक कामहǾ गनȶ । 
 आगÛतकु पिुèतका र Ǔनǐर¢ण पिुèतकाको उिचत Ĥयोग गन[ Þयवèथा Ǔमलाउने । 
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 काया[लयको ǓनयǓमत बैठक सʶालन गनȶ, कम[चारȣ पǐरचय-पğ र पोषाकको उिचत पालन गन[ लगाउने । 
 काया[लयको काम काजको लाǓग ǓबǓभǏ शाखाका कम[चारȣहǽको माग अनसुार आवæयक èटेशनरȣ सामाĒीहǾ तथा लगबकु 

भराई ईÛधन उपलÞध गराउने ।   
 काया[लयका सवारȣ साधनहǽको Ǔबलबकु तथा Ǔबमाको नǒवकरण गरȣ राơ े। 
 काया[लयका िजÛसीहǾको आवæयकता अनसुार Ǔललाम ǓबǒĐको Þयवèथा Ǔमलाउने । 
 काया[लयको चाल ु तथा पिुजगत काय[Đम अÛतग[तका èटेशनरȣ सामाĒीहǾ र िजÛसी मालसामनहǽको खǐरद गरȣ दािखला 

गनȶ। 
 िजãला Ĥशासन काया[लय तथा तालकु ǓनकायहǾबाट Ǔनदȶशन भए बमोिजम काया[लयमा सशुासनका ǓबǓभǏ ǒĐयाकलापहǾ 

संचालन गनȶ । 
 काया[लयको कोटेशन, ǓसलबÛदȣ दरभाउ पğहǽ र सो सàबिÛध साव[जाǓनक सचुनाहǽ åयविèथत गनȶ तथा टेÛडर Ĥकृया अिघ 

बढाउनको लाǓग आवæयक कामहǾ गनȶ । 
 काया[लय Ĥमखु तथा आफु भÛदा माǓथãलो तहका कम[चारȣहǽले लाए अıाएको अÛय कामहǾ गनȶ र पाएको िजàमेवारȣ 

Ǔनबा[ह गनȶ । 
 

Įी हेम बहादरु थापा कम[चारȣ संकेत नं.154358 

हलकुा सवारȣ चालक (Įेणी ǒवहȣन) 
 काया[लयको गाडीको सरसफाई गनȶ । 
 काया[लयको गाडी पाǒक[ ङग èथलको ǓनयǓमत सरसफाई गनȶ । 
 काया[लयको आदेश अनसुार चार पाङĒे सवारȣ साधन माफ[ त काया[लय Ĥमखु तथा अÛय कम[चारȣहǾलाई समयमै सरुि¢त 

Ǿपमा सàबिÛधत ठाउँमा पयुा[उने । 
 काया[लयको आदेश अनसुार काया[लयको सामाĒीहǾ सàबिÛधत ठाउँमा ढुवानी गरȣ सàबिÛधतलाई िजàमा लगाउने । 
 सवारȣ साधनमा रहेका यÛğ उपकरण तथा अÛय सामाĒीहǽको स-ुÞयवèथा तथा सरु¢ा गनȶ । 
 सरुि¢त तथा उपयƠु èथानमा गाडी पाǒक[ ङग गनȶ । 
 काया[लय Ĥमखु तथा आफु भÛदा माǓथãलो तहका कम[चारȣहǽले लाए अıाएको अÛय कामहǾ गनȶ र पाएको िजàमेवारȣ 

Ǔनबा[ह गनȶ । 
 

Įी राम कृçण चौधरȣ, कम[चारȣ संकेत नं.-197954, हाल िजãला Ĥशासन कामकाज 

 Įी महादेव यादव अǒहर (करार) र Įी िशवराज िघǓमरे(करार) 

काया[लय सहयोगी (Įेणी ǒवहȣन) 
 
 दैǓनक Ǿपमा काया[लय खोãने र बÛद गनȶ । 
 काया[लयका ǓबǓभǏ शाखाका काय[क¢हǽ तथा काया[लयको पǐरसरमा दैǓनक सरसफाई गनȶ । 
 काया[लयमा िचसो, तातो पानी र िचयाको Þयवèथा गनȶ । 
 काया[लयको टेलȣफोन उठाउने तथा रेखदेख गनȶ । 
 काया[लयका िचʧी पğहǾ बÐुने र बझुाउने, काया[लयबाट पठाउन ु पनȶ िचठȤ पğहǾ हलुाक लगायत ǓबǓभǏ माÚयमबाट 

समयमै पयुा[उने । 
 काया[लय पǐरसरमा रहेका आलंकारȣक ǒवǾवाहǾ रेखदेख तथा हेरचाह गनȶ । 
 काया[लय तथाआवासमा ǓबĒ े भ×केका तथा अबǽƨ भएको Ǔबजलुȣ, पानी, पंखा, ǒहटर, मोटर, ईÛटरनेट, कàÜयटुर र 

फोटोकपी मेǓसन, मãटȣǓमǓडया र Ðयाल ढोका मम[त सधुार तथा सचुाǾ गन[को लाǓग जानकारȣ गराउने तथा अĒसर हनुे । 
 आवæयकतानसुार साव[जाǓनक Ǔबदाको Ǒदन काया[लयको ǓनयǓमत पालोपहरा तथा रेखदेख गनȶ । 
 काया[लयमा पाãन ुभएका सेवाĒाहȣहǾलाई बèने Þयवèथा Ǔमलाउने । 
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 काया[लयको अǓतथी गृह, बैठक क¢ र ताǓलम क¢को ǓनयǓमत Ǿपमा सरसफाई गनȶ । 
 आफु भÛदा माǓथãलो तहका कम[चारȣहǾले अıाएको अÛय काम गनȶ । 

४. Ǔनकायबाट Ĥदान गरȣने सेवाः- 

Đ.सं. ǒववरण कैǒफयत 

१ वाǒष[क ǒवǓनयोिजत कृǒष ǒवकास काय[Đम संचालन  

२ कृǒष ĤǒवǓध Ĥसार सेवा  

३ मल, बीउ, ǒवषादȣ कारोबार अनगुमन/Ǔनयमन  

४ बीउ ǒवजन इजाजतपğ Ĥदान गरȣने तथा नǒवकरण गरȣने ।  

५ जीवनाशक ǒवषादȣ इजाजतपğ नवीकरणका लाǓग सहजीकरण  

६ ĤाǒवǓधक सãलाह-सझुाव उपलÞध गराउने  

 

आǓथ[क वष[ 2072/83 को èवीकृत काय[Đम 

            बजेट काय[Đमको साराशं  ǽ. लाखमा 

Đ.सं. काय[Đम/योजना बजेट उपिशष [क बजेट  कैǒफयत 

1 

कृǒष £ान केÛġहǽ (तलब/भƣा, काया[लय सʶालन तथा 
åयवèथापन) 

31201016 225.18 
  

२ कृǒष उ×पादन, बजरȣकरण, Ǔनयमन, ĤǒवǓध Ĥसार 31200012 233.54   

३ सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण काय[Đम 31200904 9.00   

  Ĥदेश तफ[    467.72   

४ 

कृǒष ǒवभाग (संघ शसत[ अनदुान): बीउ ǒवजन उ×पादन, आपूǓत[ 
तथा åयवèथापन काय[Đम 

31291124 34.000 
  

  कूल बाǒष[क वजेट (संघ सशत[ सǒहत)   501.72   

        

बजेट उपिशष[कः ३१२०१०१६     काय[Đमः कृǒष £ान केÛġहǽ (साधारण)   ǽ. लाखमा 

Đ.स. काय[Đम/ǒĐयाकलाप 
खच[ 
शीष [क 

इकाई 
बाǒष[क लêय 

कैǒफयत 
पǐरमाण भार बजेट 

अ) पूजँीगत खच[ अÛतग[तका काय[Đमहǽ             

१ ǓनǓम[त भवनको मम[त सàभार 31161 पटक 1 0.44 1.00    

२ ãयापटप खǐरद 31122 संÉया 1 0.44 1.00    

३ AC खǐरद 31122 संÉया 1 0.44 1.00    

४ काया[लय गेट तथा बाटो मम[त 31161 पटक 1 0.89 2.00    

५ बागवानी Įोत केÛġ तारबार 31131 पटक 1 8.88 20.00   

क) पूजँीगत खच[ काय[Đमको जàमा:   11.09 25.00   

आ) चाल ुखच[ अÛतग[तका काय[Đमहǽ             

६ कम[चारȣ पाǐरĮǓमक (तलब) 21111 जना 14 11.09 105.75   

७ Ǔनजामती कम[चारȣहǽको पोशाक खच[ 21121 जना 14 0.62 1.40    



11 

 

८ èथायी कम[चारȣको महंगी भƣा 21132 जना 14 3.73 8.40    

९ Ĥसतुी èयाहार भƣा 21139 जना 2 0.04 0.10    

१० आÛतǐरक पय[टन Ĥवƨ[न खच[ 21139 जना 15 1.67 3.75    

११ योगदानमा Ǔनवृतभरण 21212 जना 1 0.21 0.48    

१२ èथायी कम[चारȣ बीमा 21213 संÉया 14 0.3 0.68    

१३ 

धारा, पानी र ǒवजलुȣ महशलु, टेǓलफोन तथा 
इÛटरनेट र हलुाक/कुǐरयार खच[ 

  
बाǒष[क   १.४४ 3.46 

  

१४ पेĚोल- दईु पाÌĒे 22212 लȣटर 960 0.75 1.68    

१५ Ǔडजेल-चार पाÌĒे 22212 लȣटर 840 0.65 1.47    

१६ काय[Đम काया[Ûवयनका लाǓग इÛधन खच[ 22212 लȣटर 960 0.75 1.68    

१७ 

सवारȣ साधन मम[त खच[ (हलकुा चार पाÌĒे-१, दईु 
पाÌĒ ेसवारȣ- १२) 

22213 वटा 
13 1.64 3.70 

  

१८ वीमा सवारȣ साधन 22214 संÉया 9 0.22 0.50    

१९ परुाना सवारȣ साधनको नǒवकरण शãुक 22214 पटक 9 0.31 0.70    

२० मǓेसनरȣ तथा अÛय औजार उपकरण मम[त 22221 पटक 4 0.44 1.00    

२१ काया[लयको मसलÛद तथा सामाĒी खǐरद 22311 पटक 4 1.23 2.76    

२२ Êयाँस 22314 संÉया 12 0.11 0.24    

२३ छपाई तथा सचुना खच[ 22315 पटक 4 0.27 0.60    

२४ इिÛजǓनयǐरǍ सेवाका लाǓग जनशिƠ करार 22411 जना 1 0.93 2.10   

२५ वागवानी İोत केÛġको Ǔडǒपआर तयारȣ 22411 पटक 1 2.22 5.00    

२६ 

काया[लय सहयोगी (पारȣĮǓमक, महँगी भƣा, पोशाक, 

सामािजक सरु¢ा कोष खच[) 
  

जना 2 3.67 8.26 
  

२७ èथानीय तहहǾमा ĤाǒवǓधक कम[चारȣ करार 22413 जना 9 15.83 35.64    

२८ बगैचा åयवèथापन तथा सरसफाई मालȣ करार 22419 जना 1 0.96 2.16    

२९ काया[लय सरसफाइ èवीपर 22419 जना 1 0.37 0.84    

३० पाले पहरा भƣा 21139 जना 1 0.13 0.30    

३१ कàÜयटुर तथा सÝटवेयर मम[त तथा परामश[ 22419 जना 1 0.27 0.60    

३२ कम[चारȣ ¢मता अǓभवृǒƨ ताǓलममा सहभागी 22511 पटक 3 0.22 0.50    

३३ 

वागवानी İोत केÛġको जÊगा तयारȣका लाǓग 
åयवèथापन खच[ 

22522 पटक 
1 0.67 1.50 

   

३४ काया[लय सौÛदय[करण 22522 पटक 2 0.11 0.25    

३५ काय[Đमको काया[Ûवयन अनगुमन तथा मूãयाकंन 22611 पटक 4 0.89 2.00    

३६ काय[Đम तजु[मा, सǓम¢ा गोƵीमा भाग Ǔलने 22612 पटक 4 0.18 0.40    

३७ सǽवा ħमण खच[ 22612 पटक 2 0.27 0.60    

३८ काया[लयमा िचयापान तथा अǓतǓथ स×कार 22711 पटक 4 0.75 1.68    
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ख) चाल ुखच[ काय[Đमको जàमा:   88.92 200.18   

कुल जàमा खच[   100 225.18   

    
   

 

बजेट उपिशष[कः ३१२०००१२    काय[Đमः कृǒष उ×पादन, बजरȣकरण, Ǔनयमन, ĤǒवǓध Ĥसार  

Đ.स. काय[Đम/ǒĐयाकलाप 
खच[ 
शीष [क 

इकाई 
बाǒष[क लêय 

कैǒफयत 
पǐरमाण भार बजेट 

आ) चाल ुखच[ अÛतग[तका काय[Đमहǽ             

१ काय[Đम काया[Ûवयनका लाǓग इÛधन खच[ 22212 लȣटर 720 0.54 1.26    

२ काय[Đमको काया[Ûवयन अनगुमन तथा मूãयाकंन 22611 पटक 4 1.28 3.00    

३ 

सरोकारवाला Ǔनकायको सहभाǓगतामा संयƠु 
अनगुमन 22611 पटक 1 0.21 0.50 

   

४ ĤाǒवǓधक सेवा टेवा         9.83   

४.१ 

एǒककृत कृǒष/Ǔसंचाइ तथा 
पशपुÛछȤ/वन/उƭोग/उजा[/ǒवƭतु िजãला िèथत 
काया[लयहǽको समÛवय बैठक 

21134 पटक 3 0.21 0.50 

   

४.२ 

ǒवǓभÛ न सǓमǓत, सÑ जाल, सरोकारवालाहǽसँगको 
बैठक 21141 पटक 4 0.26 0.60 

   

४.३ वाǒष[क ĤगǓत तथा तØयाǋ पिुèतका Ĥकाशन 22315 पटक 1 0.21 0.50    

४.४ èथानीय तहका ĤाǒवǓधकहǽसँग अÛतरǒĐया गोç ठȤ 22512 पटक 2 0.43 1.00    

४.५ èथानीय तहसँग योजना तजु[मा गोç ठȤ 22512 पटक 1 0.43 1.00    

४.६ 

èथानीय तहसँगको समÛवयमा कृǒष सàबÛधी 
तØयाǋ भेǓलडेसन गोç ठȤ 22512 पटक 1 0.21 0.50 

   

४.७ 

वीउ ǒवजन तथा ǒवषादȣ ǒवĐेता (एĒोभेट) सँग 
अÛतरǒĐया गोç ठȤ 22512 पटक 1 0.32 0.75 

   

४.८ मल, वीउ, ǒवषादȣ अनगुमन, Ǔनयमन र ĤǓतवेदन 22522 पटक 4 0.69 1.60    

४.९ कृǒष उपजहǽको पाि¢क बजार मूãय संकलन 22522 संÉया 24 0.05 0.12    

4.10 

वालȣ कटानी (धान २०, गहुँ 20, तोरȣ १०, मसुरुो 
५, मकै 10, आल ु१०) 22522 संÉया 75 0.16 0.38 

   

4.11 

Ĥदेशबाट खटाइएका èथानीय तहमा काय[रत करार 
ĤाǒवǓधकहǽको वैठकमा आतेजाते र खाजा खच[ 22522 पटक 4 0.46 1.08 

   

4.12 Ǒदवस/सÜ ताह सÑ चालन 22522 पटक 4 0.43 1.00    

4.13 ǒवगतमा सÑ चाǓलत काय[Đमहǽको Ýलोअप 22522 पटक 1 0.09 0.20    

4.14 

आमसÑ चार तथा सामािजक सÑ जालका माÚयमबाट 
सÛदेशमूलक सूचना Ĥचार Ĥसार 22522 पटक 4 0.26 0.60 
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5 घàुती सेवा     9.50   

५.१ घàुती èथलगत ताǓलम 22512 संÉया 10 0.86 2.00    

५.२ घàुती िशǒवर 22522 संÉया 3 0.64 1.50    

५.३ 

åयावसाǒयक कृǒष फाम[मा ǒव£ सǒहतको ĤाǒवǓधक 
सेवा 22522 संÉया 100 2.57 6.00 

   

६ उ×पादन Ĥवƨ[न काय[Đम         118.50   

६.१ 

Ǔसंिचत ¢ेğ लि¢त वालȣ सघनता वृǒƨ काय[Đम( 
वसÛते मकै ) 22522 हेÈटर 50 4.28 10.00 

   

६.२ वीउ आ×मǓनभ[र काय[Đम 22522 हेÈटर 50 2.57 6.00    

६.३ 

वालȣ वèत ुǒवशेष सघन åयावसाǒयक उ×पादन ¢ेğ 
ǒवकास काय[Đम( तोरȣ ११० हेÈटर र धान १५० 
हेÈटर ) 

22522 हेÈटर 260 9.21 21.50 

   

६.४ Ǔसंचाइ सǒहत कृǒष ǒवकास काय[Đम 26413 संÉया 70 29.97 70.00    

६.५ वगैचा सǺुढȣकरण/नयाँ वगɇचा èथापना काय[Đम 22522 पटक 4 0.86 2.00    

६.६ एकȧकृत कृǒष/Ǔसंचाइ ǒवकास काय[Đम 22522 हेÈटर 30 3.85 9.00    

७ èवèथ वालȣवèत ुउ×पादन काय[Đम         5.00   

७.१ ǒवषादȣ åयवèथापन काय[Đम 22522 पटक 4 0.43 1.00    

७.२ माटो åयवèथापन काय[Đम 22522 पटक 3 1.28 3.00    

७.३ वालȣ संर¢ण सेवा 22522 पटक 2 0.43 1.00    

८ जलवाय ुअनकूुलन काय[Đम         7.50   

८.१ 

ǒवǓभÛ न वालȣका जातका उ×पादन Ĥदश[न (धान 20, 

गहुँ 10, तोरȣ १०, चना 5, मसुरुो १०, भटमास ५ 
संÉया) 

22522 संÉया 60 1.28 3.00 

   

८.२ सÉुखा/डुबान सहने जात Ĥद[शन 22522 संÉया 10 0.21 0.50    

८.३ 

रैथाने वालȣ तथा èथानीय जातका वालȣवèत ुĤवƨ[न 
काय[Đम 22522 पटक 1 1.71 4.00 

   

९ लि¢त वग[ ǒवशेष काय[Đम         18.95   

९.१ मǒहला लि¢त उÛ नत कȧट ǒवतरण काय[Đम 22522 संÉया 2000 2.57 6.00    

९.२ èकूल हǒट[कãचर काय[Đम 22522 संÉया 2 0.86 2.00    

९.३ लि¢त वग[ ǒवशेष आयआज[न काय[Đम 22522 संÉया 60 2.57 6.00    

९.४ मǒहला बालबाǓलका लि¢त पोषण सधुार काय[Đम 22522 संÉया 1650 2.12 4.95    

१० बजारȣकरण Ĥवƨ[न काय[Đम         7.50   

१०.१ 

महको Ĥशोधन तथा ÜयाकेिजǍमा यÛğ उपकरण 
तथा सामĒी सहयोग 26413 संÉया 25 3.21 7.50 

   

११ ĤाǍाǐरक उ×पादन, Ĥमाणीकरण तथा बजारȣकरण         5.00   
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११.१ 

गौशाला लि¢त ĤाǍाǐरक कृǒष Ĥवƨ[न काय[Đम 
(वाणगंगा) 22522 पटक 1 2.14 5.00 

   

१२ Ĥदेश ǒवकास         47.00   

१२.१ 

ĤाǍगाǐरक मल/भǓम[कàपोç ट उ×पादन Ĥवƨ[न 
काय[Đम (वाणगंगा न.पा. ६, भगलापरु) 22522 पटक 1 3 7.00 

   

१२.२ 

सहकारȣ माफ[ त कृǒष यािÛğकȧकरण काय[Đम 
(वाणगंगा न.पा. ६) 26413 पटक 1 12.85 30.00 

   

१२.३ 

सहकारȣ माफ[ त कृǒष यािÛğकȧकरण काय[Đम 
(वाणगंगा न.पा. ११) 26413 पटक 2 4.28 10.00 

   

ख) चाल ुखच[ काय[Đमको जàमा:   100.0 233.54   

कुल जàमा खच[   100.0 233.54   

        

बजेट उपिशष[कः ३१२००९०४   काय[Đमः सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण काय[Đम   

Đ.स. काय[Đम/ǒĐयाकलाप 
खच[ 
शीष [क 

इकाई 
बाǒष[क लêय 

कैǒफयत 
पǐरमाण भार बजेट 

आ) चाल ुखच[ अÛतग[तका काय[Đमहǽ 

1 
सहकारȣ संèथाहǽका सदèयहǽका लाǓग सहकारȣ 
िश¢ा 22512 पटक 1 11.11 1.00    

2 

èथानीय तहका जन ĤǓतǓनǓध, कम[चारȣ, सहकारȣ 
संघका Ĥमखु तथा ĤǓतǓनǓधहǽको लाǓग सहकारȣ 
कानून र PEARLS तथा MCI ǒवǓधबाट सहकारȣ 
संèथाको काय[ सàपादन मूãयाǋन बारे 
अǓभमूिखकरण 

22512 पटक 1 11.11 1.00    

3 सहकारȣ माफ[ त कृǒष ǽपाÛतरण काय[Đम 22522 संÉया 1 55.56 5.00    

4 

PEARLS तथा MCI ǒवǓधका आधारमा सहकारȣ 
संèथाहǽको सहभाǓगता मूलक वाǒष[क काय[सàपादन 

मूãयाǋन काय[Đम 
22522 पटक 1 22.22 2.00    

ख) चाल ुखच[ काय[Đमको जàमा:   100 9.00   

कुल जàमा खच[   100 9.00   

    
    

बजेट उपिशष[कः ३१२९११२४   काय[Đमः कृǒष ǒवभाग (संघ शसत[ अनदुान)    

Đ.स. काय[Đम/ǒĐयाकलाप 
खच[ 
शीष [क 

इकाई 
बाǒष[क लêय 

कैǒफयत 
पǐरमाण भार बजेट 

  

बीउ ǒवजन उ×पादन, आपूǓत[ तथा åयवèथापन 
काय[Đम             

1 उÛ नत बीउ उ×पादनमा Ĥो×साहन अनदुान काय[Đम 22522 पटक 0 70.59 24.00   
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2 
İोत बीउ उ×पादकका लाǓग पूवा[धार तथा Ĥशोधन 
ǒवकास सहयोग 26423 पटक 0 29.41 10.00 

  

ख) चाल ुखच[ काय[Đमको जàमा:   100 34.00   

कुल जàमा खच[   100 34.00   

        
नोटः लिुàबनी Ĥदेश सरकार (मिÛğपǐरषद) को ǓमǓत २०८२/०६/२५ को Ǔनण[य अनसुार देहाय बमोिजम काया[Ûवयन 
गन[ पğाचार भएकोले सोहȣ अनसुार काया[Ûवयन हनेु बेहोरा जानकारȣ गराइÛछ। 

* पूिँजगत काय[Đम तफ[  समपरुक अनदुानबाट सʶाǓलत आयोजना, बहवुǒष[य आयोजना र सडक तफ[ को ǓनयǓमत मम[त 
सàभार िशष[क बाहेकका आयोजनाहǽमा ǒवǓनयोिजत बजेटको ८० ĤǓतशत रकमलाई अǓधकतम ्बजेट सीमा मानी 
काया[Ûवयन गनȶ। 

* चाल ुखच[ शीष[क तफ[  अनगुमन तथा मूãयाǋन खच[, काय[Đम खच[, मसलÛद तथा काया[लय सामĒी खच[, ǒवǒवध 
काय[Đम खच[, Ǔसप ǒवकास तथा जनचेतना, ताǓलम तथा गोƵी सàबÛधी खच[ र सेवा परामश[ खच[ शीष[कमा ǒवǓनयोिजत 
बजेटको ८० ĤǓतशत रकमलाई अǓधकतम ्बजेट सीमा मानी काया[Ûवयन गनȶ। 

५. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣः- 

Đ.स. सेवा Ĥदान गनȶ शाखा िजàमेवारȣ अǓधकारȣ 
१. काया[लय Ĥमखु Įी घनæयाम चौधरȣ 
२. Ǔबशेष£ सेवा शाखा  

Įी स×यराम हǐरजन 
३. अÚययन पǐर¢ण तथा तØयाङ शाखा Įी िशवलाल िघǓमरे 

४. ताǓलम तथा Ĥशार शाखा Įी राम सरुत पाल 
५. लेखा शाखा Įी नवीन खनाल 

६. Ĥशासन फाँट Įी पंकज उपाÚयाय 

 

६. सेवा Ĥदान गन[ लाÊने दèतरु र अबǓधः- 

 ĤाǒवǓधक सेवा Ǔनःशãुक र तǽुÛत 

 बीउ Ǔबजन ǓबǒĐ ǒवतरण इजाजत Ĥमाण पğको लाǓग शãुक ǽ.५००/० र नवीकरण शãुक ǽ. २००/० 

  ĤǒĐया परुा भएमा तǽुÛत अÛयथा 2-3 Ǒदन। 

 

७. Ǔनय[ण गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारः- 
 काया[लयमा ĤाǓबǓधक छलफल, èथलगत अनगुमन Ǔनǐर¢ण, काय[Đम संचालन काय[ǒवǓधमा तोǒकएको सǓमǓत ƪारा Ǔनण[य 

तथा उपयƠु देिखएका काय[Đमहǽको संझɋता तथा काया[Ûवयन। 

 िजãला िèथत काय[Đम काया[Ûवयन सǓमǓत (कृǒष तथा पशपुÛछȤ ǒवकास काय[Đम संचालन काय[ǒवǓध २०८२) 

८. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏुे अǓधकारȣः- 

 अǓधकारȣको नामः- Įी घनæयाम चौधरȣ 

 

९. सàपादन गरेको कामको Ǔबबरणः- 

मÉुय मÉुय कामको ǒववरणः यस अवǓधमा भए गरेको काय[को ǒववरणः 
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 वालȣ वèत ुǒवशेष सघन åयावसाǒयक उ×पादन ¢ेğ ǒवकास काय[Đम अÛतग[त २९२ केजी तोरȣ बीउ,४१० केजी सãफर 

ǒवतरण 

  ǒवǓभÛ न वालȣका जातका उ×पादन Ĥदश[न अÛतग[त मसरुो बालȣ  २५ केजी. तोरȣ बालȣ ५ केजी र सãफर १० केजी, ३० 

केजी यरुȣया, ६० केजी Ǔड.ए.पी ,२० केजी  पोटास  ǒवतरण  

 महको Ĥशोधन तथा ÜयाकेिजǍमा यÛğ उपकरण तथा सामĒी सहयोग काय[Đमको सूचना Ĥकाशन भइसकेको । 

 Ǔसंचाइ सǒहत कृǒष ǒवकास काय[Đमको  सूचना Ĥकाशन भइसकेको । 

 वीउ आ×मǓनभ[र काय[Đमको सूचना Ĥकाशन भइसकेको । 

 Ǔसंिचत ¢ेğ लि¢त वालȣ सघनता वृǒƨ काय[Đम( वसÛते मकै ) को सूचना Ĥकाशन भइसकेको । 

 

१०. Ĥमखु तथा सचुना अǓधकारȣको नाम र पदः- 

 Ĥमखुको नामः- घनæयाम चौधरȣ (अǓधकृतèतर दशɋ), पदः- Ĥमखु 

 सूचना अǓधकारȣको नामः- राम सरुत पाल, पदः-  बǐरƵ कृǒष Ĥसार अǓधकृत 

 

११. ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶ िशकाको सचुीः- 
1.कृǒष ǒवकास काय[Đम सÑ चालन काय[ǒवǓध, २०80 

2. Prject Implimentation manual-2077  ĤधानमÛğी कृǒष आधǓुनकȧकरण पǐरयोजना 
3.èमाट[ कृǒष गाउँ सहयोगी काय[Đम संचालन ǒवǓध-2076 

४-सेवा करारमा कृǒष पशसेुवा ĤाǒवǓधक छनौट सàबÛधी काय[ǒवǓध २०७८ 

५. कृǒष तथा पशपंुछȤ ǒवकास काय[Đम संचालन काय[ǒवǓध, २०७९ 

६. कृǒष तथा पशपंुछȤ ǒवकास काय[Đम संचालन काय[ǒवǓध, २०८१ 

७.कृǒष, पशपंुछȤ तथा सहकारȣ ǒवकास काय[Đम संचालन काय[ǒवǓध, २०८२ 

८-Ĥदेश तथा èथानीय तहमा सशत[ हèताÛतरण भएका कृǒष ǒवकास काय[Đम काया[Ûवयन काय[ǒवǓध २०८२ 

९- बीउ ǒवजन उ×पादन आपूǓत[ तथा Þयवèथापन काय[ǒवǓध २०८२ 

१२. आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोवार सàबिÛध अƭावǓधक Ǔबबरणः- 
काया[लयको नाम र ठेगाना: कृǒष £ान केÛġ, कǒपलवèत ु

 

Ǔस.नं. 
बजेट उप 

िशष[क नं. 
काय[Đम/आयोजनाको 

नाम 

बजेट ǽ. हजारमा 
कुल खच[ रकम (ǽ. 

हजारमा) 

बाͪष[क Ĥथम ğै. यस ğै.सàमको जàमा Ĥथम ğैमाǓसक 

अवǓधको 
माğ 

हाल 
सàमको जàमा जàमा  

१ ३१२०२०१६ साधारण काय[Đम २२५१८००० ८४४९००० ८४४९००० ३८१०९४० ३८१०९४० 

२ 

३१२०००१२ कृǒष 
उ×पादन,बजाǐरकरण, 

Ǔनयमन ĤǒवǓध Ĥसार 
काय[Đम 

२३३५४००० ३५९७००० ३५९७००० ०० ० 

३ 
३१२९११२४ कृǒष ǒवभाग संघ ससत[ 

काय[Đम 
३४०००० १०००० १०००० ०० ०० 

४ 
३१२००९०४ सहकारȣ तथा गǐरबी 

Ǔनवारण काय[Đम 
९००००० ३००००० ३००००० ०० ०० 
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Ǔस.नं. 
बजेट उप 

िशष[क नं. 
काय[Đम/आयोजनाको 

नाम 

बजेट ǽ. हजारमा 
कुल खच[ रकम (ǽ. 

हजारमा) 

बाͪष[क Ĥथम ğै. यस ğै.सàमको जàमा Ĥथम ğैमाǓसक 

अवǓधको 
माğ 

हाल 
सàमको जàमा जàमा  

जàमा          
 

बजेट उपिशष[कः    काय[Đमः   
 

१३. तोǒकए बमोिजमका अÛय Ǔबबरणः- 
वीउ Ǔबजन इजाजत पğ जारȣ तथा नवीकरण 

Ǔबषादȣ इजाजत पğ नवीकरणका Ǔसफाǐरसका लाǓग सहजीकरण 

१४. साव[जǓनक Ǔनकायले बǓग[करण तथा संर¢ण गरेको सूचनाको नामावलȣ र ×यèतो सूचना संर¢ण गन[ 

तोǒकयको समयाबǓधः- नतोǒकएको 

१५. साव[जǓनक Ǔनकायमा परेका सूचना माग सàबÛधी Ǔनबेदन र सो उपर सूचना Ǒदएको Ǔबबरणः-0 

१६. साव[जǓनक Ǔनकायका सूचनाहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएका वा हनुे भएको भए सो को Ǔबबरणः- 

website: kapilvastu.akc.gov.np 
E-mail: akckapilvastu@gmail.com 
facebook page:AKC Kapilvastu 


